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Legnica, 08.09.2017 r. 

 

FUNDACJA EKOLOGICZNA „ZIELONA AKCJA”   

ul. Aleja Orła Białego 2 

59-220 Legnica 

KRS: 0000125740 

Zapytanie ofertowe 

Działając na podstawie pkt. III.1 lit. a), b) Procedury udzielania zamówień  

w projektach finansowanych ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej., których 

przedmiot obejmuje zamówienia do równowartości kwoty 30 000 euro. 

zaprasza do złożenia oferty na:   

wynajęcie sali szkoleniowej wraz z noclegami i wyżywieniem dla 20 osób podczas kursu szkoleniowego dla społecznych 

edukatorów bioróżnorodności, który zaplanowany jest na dzień 28-30.09.2017 r. w województwie zachodniopomorskim 

w związku z realizacją projektu „Zadrzewienia śródpolne dla ochrony bioróżnorodności i klimatu” dofinansowanego ze 

środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  

I.Opis przedmiotu zamówienia: 

a) Noclegi i wyżywienie dla uczestników szkolenia  
 

- zapewnienie noclegów dla co najmniej 20 osób (ostateczna liczba uczestników zostanie potwierdzona na 3 dni 
przed ostateczną datą warsztatu e-mailem): 
 

 dwa noclegi w pokojach dwuosobowych dla 20 osób z wyłączeniem możliwości noclegów „mieszanych” 
tj. zagwarantowaniem takiej ilości pokoi dwuosobowych, aby nie wystąpiła konieczność noclegu w tym 
samym pokoju kobiet i mężczyzn, a w razie nieparzystej liczby kobiet i mężczyzn zagwarantowanie 
dodatkowych dwóch pokoi jednoosobowych w ww. terminie; 

 każdy z pokoi będzie wyposażony w łazienkę – wannę lub prysznic, ręczniki, lustro, kosmetyki (np. 
mydło, szampon), papier toaletowy; 

 
- podanie śniadania, obiadu, kolacji wg harmonogramu godzinowego zajęć podczas szkolenia: 

o 2 śniadania  
o 3 obiady  
o 2 kolacje  

 

 Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia własnych naczyń (termosów/podgrzewaczy, filiżanek, 
spodeczków, szklanek, talerzy, sztućców, kubków) zgodnie z wymaganiami menu; 

 Wykonawca ma obowiązek przestrzegania higieny przy sporządzaniu i dystrybucji posiłków oraz 
utrzymania odpowiedniej temperatury posiłków; 

 Wykonawca zobowiązuje się przed przygotowaniem posiłków przedstawić Zamawiającemu co najmniej 3 
propozycje menu (3 dania mięsne oraz 3 dania wegetariańskie, zupy, propozycje kolacji, śniadań) do 
wyboru. Zamawiający na tej podstawie dokona wyboru menu, które Wykonawca przygotuje w ramach 
posiłków. 

 Śniadania/kolacje w formie szwedzkiego stołu lub serwowane uczestnikom przewidujące, zarówno 
opcje mięsne, jak i wegetariańskie oraz gorące (kawa/herbata) i zimne (woda/sok) napoje. 

 Obiad - zorganizowanie i obsługa przerwy obiadowej, w tym: 
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- zapewnienie obiadu dwudaniowego, deseru oraz soku/kompotu 
- w piątek powinny być podane dania bezmięsne 
- możliwość przygotowania wersji wegetariańskiej obiadu 

Obiad składać się będzie z dania pierwszego w formie zupy (min. 300 ml dla każdego uczestnika warsztatu) oraz dania 

drugiego, na który składać się będą np. ziemniaki/frytki/kasza (min. 100g na uczestnika warsztatu), mięso (schab, karkówka 

lub pierś z kurczaka – min. 150g na uczestnika  warsztatu), surówka (min. 100g na uczestnika warsztatu) oraz sok/kompot 

(min. 250 ml na uczestnika warsztatu).   

 Przerwa kawowa - zorganizowanie i obsługa przerwy kawowej, w tym: 
- przerwa kawowa, na którą składają się: kawa, herbata, ciastka, cukier, mleczko/śmietanka, cytryna; 
- Wykonawca zapewni min. dwie przerwy kawowe każdego dnia dla uczestników warsztatu, podczas 
których zapewni poczęstunek w formie ciasta w ilości min. 100 g na uczestnika warsztatu; 
- przerwa kawowa powinna być ciągła, dostępna podczas trwania zajęć szkoleniowych w sali, w której 
będzie odbywać się szkolenie. 

 
 

b) wynajem Sali szkoleniowej 3 dni: 
 

- Wykonawca zobowiązuje się udostępnić Zamawiającemu salę szkoleniową dla uczestników szkolenia, znajdującą 
się na terenie ośrodka w trakcie trwania realizowanej usługi zlokalizowaną w tym samym budynku, w którym będzie 
świadczona usługa noclegów i wyżywienia (śniadania/obiady/przerwy kawowe/kolacje); 

- Sala szkoleniowa jest osobnym pomieszczeniem i zostanie udostępniona Zamawiającemu na wyłączność; 
- Sala umożliwia wykorzystanie rzutnika (projektora) i jest wyposażona w rzutnik multimedialny, ekran, tablicę 

flipchart; 
- Posiada naturalne dzienne oświetlenie, system oświetlenia całodobowego, przewiduje możliwość zawieszenia 

materiałów szkoleniowych na ścianie taśmą samoprzylepną, posiada możliwość regulacji oświetlenia sali 
(rozjaśnienia, zaciemnienia, zasłony, rolety itp.). 

 
Dodatkowe informacje dot. warunków udzielenia zamówienia: 

1. Ośrodek Wykonawcy, w którym będzie świadczona usługa znajduje się na terenie miasta Szczecina lub na terenie 

jednego z wymienionych powiatów: policki, kamieński, goleniowski, stargardzki, pyrzycki, myśliborski, gryfiński. 

2. W ośrodku Wykonawcy, zarówno pokoje, jak i sala szkoleniowa oraz sala, w której będzie świadczona usługa 

wyżywienia, są zlokalizowane w jednym budynku. 

3. Podczas wykonywania usługi Wykonawca zapewni bezpłatny dostęp do sieci Wi-Fi dla uczestników szkolenia. 

4. Wykonawca zakwateruje uczestników szkolenia zgodnie z wytycznymi, które zostaną przekazane przez 

Zamawiającego na 3 dni przed ostateczną datą szkolenia. 

5. Zamawiający zastrzega, że ostateczna liczba osób będzie potwierdzona nie później niż 3 dni przed ostateczną datą 

szkolenia. 

6. Wykonawca zapewni bezpłatny parking dla uczestników szkolenia. 

7. Zamawiający przewiduje możliwość wykonania podczas szkolenia dokumentacji fotograficznej na terenie obiektu. 

8. Składana oferta musi uwzględniać wszelkie dodatkowe opłaty (klimatyczne/uzdrowiskowe/lokalne podatki/opłaty 

parkingowe lub inne wymagane). 

II. Opis sposobu obliczania ceny:  

Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca przy realizacji zamówienia. Wykonawca 
zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej do dwóch miejsc po przecinku.  

III. Kryterium oceny ofert: Najniższa cena. 

 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który złoży ofertę najkorzystniejszą – najtańszą. 
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Jeżeli w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert zostaną złożone oferty o takiej samej cenie (najniższej), Zamawiający 
wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty - do złożenia w wyznaczonym terminie niższych ofert dodatkowych. 

 
IV. Termin realizacji zamówienia: 28-30.09.2017 r. 

V. Warunki formalne jakie musi spełniać złożona oferta:  

oferta musi być złożona na Formularzu ofertowym (Zał. 1)  

VI. Miejsce i termin składania ofert: Oferty należy składać na załączonym formularzu ofertowym do dnia 14 września 

2017 r. do godz. 10:00, w jednej z podanych form: pocztą (liczy się data wpływu), e-mailem, faxem, osobiście.  

VII. Dane kontaktowe: 

Fundacja Ekologiczna „Zielona Akcja”, ul. Aleja Orła Białego 2 

Fax: 76/721-24-96, 

e-mail: epanczak@zielonaakcja.pl  

VIII.Rozstrzygnięcie postępowania:  

O wynikach postępowania uczestnicy zostaną powiadomieni drogą mailową lub telefonicznie. 

Załączniki: 

 Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
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