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Legnica, 08.09.2017 r.

FUNDACIJA EKOLOGICZNA ,,ZIELONA AKCJIA”
ul. Aleja Orta Biatego 2
59-220 Legnica

KRS: 0000125740
Zapytanie ofertowe

Dziatajac na podstawie pkt. 1.1 lit. a), b) Procedury udzielania zamowien
w projektach finansowanych ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej., ktorych

przedmiot obejmuje zamowienia do rownowartosci kwoty 30 000 euro.

zaprasza do ztozenia oferty na:
wynajecie sali szkoleniowej wraz z noclegami i wyzywieniem dla 20 oséb podczas kursu szkoleniowego dla spotecznych
edukatorow bioréznorodnosci, ktory zaplanowany jest na dzien 28-30.09.2017 r. w wojewddztwie zachodniopomorskim
w zwigzku z realizacjg projektu ,Zadrzewienia $rédpolne dla ochrony bioréznorodnosci i klimatu” dofinansowanego ze

$rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

1.0pis przedmiotu zamdwienia:

a) Noclegii wyzywienie dla uczestnikow szkolenia

- zapewnienie noclegéw dla co najmniej 20 oséb (ostateczna liczba uczestnikow zostanie potwierdzona na 3 dni
przed ostateczng data warsztatu e-mailem):

e  dwa noclegi w pokojach dwuosobowych dla 20 oséb z wytgczeniem mozliwosci noclegdw ,mieszanych”
tj. zagwarantowaniem takiej ilosci pokoi dwuosobowych, aby nie wystgpita koniecznos$¢ noclegu w tym
samym pokoju kobiet i mezczyzn, a w razie nieparzystej liczby kobiet i mezczyzn zagwarantowanie
dodatkowych dwéch pokoi jednoosobowych w ww. terminie;

e  kazdy z pokoi bedzie wyposazony w tazienke —wanne lub prysznic, reczniki, lustro, kosmetyki (np.
mydto, szampon), papier toaletowy;

- podanie $niadania, obiadu, kolacji wg harmonogramu godzinowego zaje¢ podczas szkolenia:
o 2 3$niadania
o 3 obiady
o 2 kolacje

e  Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wtasnych naczyn (termoséw/podgrzewaczy, filizanek,
spodeczkow, szklanek, talerzy, sztué¢cow, kubkdw) zgodnie z wymaganiami menu;

e  Wykonawca ma obowigzek przestrzegania higieny przy sporzadzaniu i dystrybucji positkéw oraz
utrzymania odpowiedniej temperatury positkow;

e  Wykonawca zobowigzuje sie przed przygotowaniem positkow przedstawi¢ Zamawiajgcemu co najmniej 3
propozycje menu (3 dania miesne oraz 3 dania wegetarianskie, zupy, propozycje kolacji, $niadan) do
wyboru. Zamawiajacy na tej podstawie dokona wyboru menu, ktére Wykonawca przygotuje w ramach
positkdw.

¢ $niadania/kolacje w formie szwedzkiego stotu lub serwowane uczestnikom przewidujace, zaréwno
opcje miesne, jak i wegetariariskie oraz gorace (kawa/herbata) i zimne (woda/sok) napoje.

e Obiad - zorganizowanie i obstuga przerwy obiadowej, w tym:
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- zapewnienie obiadu dwudaniowego, deseru oraz soku/kompotu
- w pigtek powinny by¢ podane dania bezmiesne
- mozliwos$¢ przygotowania wersji wegetarianskiej obiadu

Obiad sktada¢ sie bedzie z dania pierwszego w formie zupy (min. 300 ml dla kazdego uczestnika warsztatu) oraz dania
drugiego, na ktory sktadaé sie bedg np. ziemniaki/frytki/kasza (min. 100g na uczestnika warsztatu), mieso (schab, karkéwka
lub piers z kurczaka — min. 150g na uczestnika warsztatu), suréwka (min. 100g na uczestnika warsztatu) oraz sok/kompot

(min. 250 ml na uczestnika warsztatu).

e  Przerwa kawowa - zorganizowanie i obstuga przerwy kawowej, w tym:
- przerwa kawowa, na ktorg sktadajg sie: kawa, herbata, ciastka, cukier, mleczko/$mietanka, cytryna;
- Wykonawca zapewni min. dwie przerwy kawowe kazdego dnia dla uczestnikdw warsztatu, podczas
ktérych zapewni poczestunek w formie ciasta w ilosci min. 100 g na uczestnika warsztatu;
- przerwa kawowa powinna by¢ ciagta, dostepna podczas trwania zaje¢ szkoleniowych w sali, w ktdrej
bedzie odbywac sie szkolenie.

b) wynajem Sali szkoleniowej 3 dni:

- Wykonawca zobowigzuje sie udostepni¢ Zamawiajagcemu sale szkoleniowg dla uczestnikéw szkolenia, znajdujaca
sie na terenie osrodka w trakcie trwania realizowanej ustugi zlokalizowang w tym samym budynku, w ktérym bedzie
$wiadczona ustuga noclegdw i wyzywienia ($niadania/obiady/przerwy kawowe/kolacje);

- Sala szkoleniowa jest osobnym pomieszczeniem i zostanie udostepniona Zamawiajagcemu na wytgcznosé;

- Sala umozliwia wykorzystanie rzutnika (projektora) i jest wyposazona w rzutnik multimedialny, ekran, tablice
flipchart;

- Posiada naturalne dzienne oswietlenie, system oswietlenia catodobowego, przewiduje mozliwos$¢ zawieszenia
materiatébw szkoleniowych na $cianie tasmg samoprzylepng, posiada mozliwos¢ regulacji oswietlenia sali
(rozjasnienia, zaciemnienia, zastony, rolety itp.).

Dodatkowe informacje dot. warunkéw udzielenia zamdwienia:

1. Osrodek Wykonawcy, w ktérym bedzie swiadczona ustuga znajduje sie na terenie miasta Szczecina lub na terenie
jednego z wymienionych powiatéw: policki, kamienski, goleniowski, stargardzki, pyrzycki, mysliborski, gryfinski.

2. W osrodku Wykonawcy, zaréwno pokoje, jak i sala szkoleniowa oraz sala, w ktérej bedzie swiadczona ustuga
wyzywienia, sg zlokalizowane w jednym budynku.

3. Podczas wykonywania ustugi Wykonawca zapewni bezptatny dostep do sieci Wi-Fi dla uczestnikdw szkolenia.
Wykonawca zakwateruje uczestnikdw szkolenia zgodnie z wytycznymi, ktére zostang przekazane przez
Zamawiajgcego na 3 dni przed ostateczng datg szkolenia.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna liczba oséb bedzie potwierdzona nie pdzniej niz 3 dni przed ostateczng data
szkolenia.

Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikéw szkolenia.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykonania podczas szkolenia dokumentacji fotograficznej na terenie obiektu.

8. Sktadana oferta musi uwzgledniaé wszelkie dodatkowe optaty (klimatyczne/uzdrowiskowe/lokalne podatki/optaty
parkingowe lub inne wymagane).

II. Opis sposobu obliczania ceny:
Cena oferty powinna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca przy realizacji zamdwienia. Wykonawca
zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamdwienia, wyliczonej do dwdch miejsc po przecinku.

III. Kryterium oceny ofert: Najnizsza cena.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry ztozy oferte najkorzystniejszg — najtansza.
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Jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert zostang ztozone oferty o takiej samej cenie (najnizszej), Zamawiajacy
wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty - do ztozenia w wyznaczonym terminie nizszych ofert dodatkowych.

Iv. Termin realizacji zamoéwienia: 28-30.09.2017 r.

V. Warunki formalne jakie musi spetniac ztozona oferta:

oferta musi by¢ ztozona na Formularzu ofertowym (Zat. 1)

VI. Miejsce i termin sktadania ofert: Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu ofertowym do dnia 14 wrzesnia
2017 r. do godz. 10:00, w jednej z podanych form: pocztg (liczy sie data wptywu), e-mailem, faxem, osobiscie.
Vil. Dane kontaktowe:

Fundacja Ekologiczna ,Zielona Akcja”, ul. Aleja Orta Biatego 2

Fax: 76/721-24-96,
e-mail: epanczak@zielonaakcja.pl

Vlil.Rozstrzygniecie postepowania:

O wynikach postepowania uczestnicy zostang powiadomieni drogg mailowa lub telefonicznie.

Zataczniki:

e  Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
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